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Starosta obce Těmice zveřejňuje ve smyslu ust. § 6 zákona č.312/2002 Sb., o úřednících
územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů
tuto
VEŘEJNOU VÝZVU
k přihlášení zájemců na obsazení volné pracovní pozice
„ÚČETNÍ A ROZPOČTÁŘ OBCE, ADMINISTRATIVNÍ PRACOVNÍK“

Náplň práce, zejména:
· komplexní vedení účetnictví obce, vedení samostatné účetní evidence při čerpání dotací
· sestavování rozpočtu obce, správa rozpočtu obce
· správní činnosti při finančním hospodaření obce, přezkumu finančního hospodaření, 
· daňová agenda, správa daní a poplatků
· vypracování a podání daňového přiznání
· fakturace
· zajišťování pokladních služeb a platebního styku s bankami
· evidence majetku, závazků a pohledávek obce
· tvorba směrnic
· tvorba obecně závazných vyhlášek
· zpracování statistických údajů a dat
· zástup při ověřování podpisů a listin, vydávání výpisů z Czech-Pointu
· zástup při vedení matriční agendy
· podávání informací občanům při vyřizování jejich záležitostí
· další administrativní práce spojené s chodem úřadu

Předpokládá se základní orientace v dále uvedených právních předpisech v platném znění, zejména:
· Zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví
· Zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů
· Zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů
· Vyhláška č. 412/2021 Sb., o rozpočtové skladbě
· Vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb. o účetnictví
· České účetní standardy
· Zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty
· Zákon č. 128/2000 Sb., o obcích

Místo výkonu práce: Obecní úřad Těmice 176, 696 84 Těmice

Pracovní a platové podmínky:
· nástup možný ihned nebo dle dohody
· pracovní poměr na plný úvazek
· pracovní poměr na dobu neurčitou  
· 9. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném znění

Požadavky:
· SŠ/VOŠ/VŠ vzdělání
· znalost podvojného účetnictví
· dobrá znalost práce s PC (zejména Windows, MS Office)
· organizační schopnosti, spolehlivost, komunikativnost, samostatnost, flexibilita, 
· schopnost jednat s lidmi, příjemné vystupování, ochota se dále vzdělávat
· prokázání zvláštní odborné způsobilosti dle vyhl. č. 512/2002 Sb. o zvláštní odborné způsobilosti úředníků
územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů, nejpozději do 18. měsíců od nástupu

Výhodou:
· vzdělání ekonomického směru
· praxe v ekonomické oblasti
· znalost účetnictví územně samosprávných celků
· znalost problematiky obecního zřízení
· znalost problematiky DPH
· ZOZ Finanční hospodaření územních samosprávných celků a jeho přezkum
· Praxe v programovém prostředí KEO
· Řidičský průkaz skupiny B (aktivní řidič)

Předpoklady uchazeče:
· státní občanství ČR nebo cizí státní občanství a trvalý pobyt v ČR
· věk minimálně 18 let
· způsobilost k právním úkonům
· bezúhonnost
· velmi dobrá znalost jednacího jazyka

Náležitosti písemné přihlášky:
· jméno, příjmení a titul uchazeče
· datum a místo narození
· státní příslušnost
· místo trvalého pobytu
· číslo občanského průkazu, popřípadě číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního příslušníka
· datum a podpis zájemce
· telefonický a e-mailový kontakt

Povinné přílohy k přihlášce:
· strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních s důrazem na odborné znalosti
a dovednosti týkající se požadovaných činností
· výpis z evidence Rejstříku testů ne starší než 3 měsíce, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad
               osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem, pokud takový domovský stát nevydává, doloží 
               se bezúhonnost čestným prohlášením. ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
· souhlas se zpracováním osobních údajů dle zák. č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů
(Výpis z evidence rejstříku trestů lze při podání přihlášky nahradit čestným prohlášením o bezúhonnosti, doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání lze předložit v prosté kopii. Nejpozději před uzavřením pracovní smlouvy předloží zájemce tyto doklady v originále nebo ověřené kopii).

Přihlášku se všemi náležitostmi doručte v uzavřené obálce označené „Veřejná výzva – účetní obce“ doručte osobně nebo poštou na adresu Obec Těmice, Těmice 176, 696 84 Těmice, tak aby byla doručena nejpozději 
do středy 11.listopadu 2026 do 15:00 hodin. 
Zájemce nese náklady, které mu vznikly účastí na této veřejné výzvě. Nevyžádané materiály se nevracejí.
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit tuto veřejnou výzvu kdykoliv v jejím průběhu.

Bližší informace podá:	Karel Král, starosta obce
			Tel.: 605 579 493, e-mail: starosta@temice.cz, ID datové schránky j8nba33

V Těmicích 21.10.2026

Karel Král
starosta obce

Zveřejněno: 21.10.2026
Sňato:                                                                               Zveřejněno způsobem umožňující dálkový přístup
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